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АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ОРЕНБУРГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 5 мая 2022 г. N 873-п

Об утверждении административного регламента предоставления
муниципальной услуги "Прием лесных деклараций и отчетов
об использовании лесов от граждан, юридических лиц,
осуществляющих использование лесов, находящихся
в собственности муниципального образования
"город Оренбург"

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Постановлений Администрации города Оренбурга
от 17.03.2023 N 355-п, от 21.09.2023 N 1647-п, от 10.06.2025 N 1163-п)
	



В соответствии с частью 8 статьи 4 Федерального закона от 04.02.2021 N 3-ФЗ "О внесении изменений в Лесной кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования правового регулирования лесных отношений", со статьей 26, с частью 1 статьи 49 Лесного кодекса Российской Федерации, со статьями 12, 13 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с приказами Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 21.08.2017 N 451 "Об утверждении перечня информации, включаемой в отчет об использовании лесов, формы и порядка представления отчета об использовании лесов, а также требований к формату отчета об использовании лесов в электронной форме", от 29.04.2021 N 303 "Об утверждении формы лесной декларации, порядка ее заполнения и подачи, требований к формату лесной декларации в электронной форме", пунктом 4 части 1 статьи 33, пунктом 2 части 20 статьи 35 Устава муниципального образования "город Оренбург", принятого решением Оренбургского городского Совета от 28.04.2015 N 1015, пунктом 1.5 Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденного постановлением администрации города Оренбурга от 30.12.2011 N 7585-п:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием лесных деклараций и отчетов об использовании лесов от граждан, юридических лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург" согласно приложению.

2. Настоящее постановление подлежит:
размещению на официальном Интернет-портале города Оренбурга;
передаче в уполномоченный орган исполнительной власти Оренбургской области по ведению областного регистра муниципальных нормативных правовых актов.

3. Поручить организацию исполнения настоящего постановления заместителю Главы города Оренбурга по вопросам жилищно-коммунального хозяйства и транспорта.

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете "Вечерний Оренбург".

Глава города Оренбурга
С.А.САЛМИН





Приложение
к постановлению
Администрации города Оренбурга
от 5 мая 2022 г. N 873-п

[bookmark: P40]АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги "Прием лесных деклараций
и отчетов об использовании лесов от граждан, юридических
лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся
в собственности муниципального образования "город Оренбург"
(далее - Административный регламент)

	
	
	Список изменяющих документов
(в ред. Постановления Администрации города Оренбурга от 10.06.2025 N 1163-п)
	



1. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием лесных деклараций и отчетов об использовании лесов от граждан, юридических лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург" (далее - муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, в том числе определяет сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации города Оренбурга в лице управления охраны окружающей среды администрации города Оренбурга, осуществляемых по заявлению физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей, в соответствии с требованиями Лесного кодекса Российской Федерации (далее - ЛК РФ), Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - Федеральный закон N 210-ФЗ) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами.

Круг заявителей

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются лица, которым лесные участки предоставлены в постоянное (бессрочное) пользование или в аренду, либо лица, осуществляющие использование лесов на основании сервитута или установленного в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации, публичного сервитута (далее - заявитель).
От имени заявителя, являющегося юридическим лицом, выступает руководитель, действующий на основании документа о его назначении (избрании) на должность, иные лица, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - представитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги
в соответствии с вариантом предоставления муниципальной
услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным
в результате анкетирования, проводимого органом,
предоставляющим услугу (далее - профилирование),
а также результата, за предоставлением
которого обратился заявитель

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги.
Вариант предоставления муниципальной услуги определяется исходя из установленных в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.
1.4. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Прием лесных деклараций и отчетов об использовании лесов от граждан, юридических лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург".
Муниципальная услуга носит заявительный порядок обращения.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией города Оренбурга в лице управления охраны окружающей среды администрации города Оренбурга (далее - уполномоченный орган).
Заявление, документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы в Государственное автономное учреждение Оренбургской области "Оренбургский областной многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (ГАУ "МФЦ") (далее - МФЦ). МФЦ не вправе принять решение об отказе в приеме запроса, документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Результат предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
[bookmark: P87]а) прием лесных деклараций от граждан, юридических лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург", с направлением извещения о принятии лесной декларации либо извещения, содержащего мотивированный отказ в их приеме;
[bookmark: P88]б) внесение изменений в лесную декларацию с направлением извещения о внесении изменений либо извещения, содержащего мотивированный отказ во внесении изменений;
[bookmark: P89]в) прием отчетов об использовании лесов (далее - отчет) от граждан, юридических лиц, осуществляющих использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург", с направлением извещения о принятии отчетов либо извещения, содержащего мотивированный отказ в их приеме;
[bookmark: P90]г) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги извещении о принятии лесной декларации, внесении изменений в лесную декларацию, отчетов либо направление уведомления, содержащего мотивированный отказ в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем одним из следующих способов по выбору заявителя:
1) посредством почтового отправления на адрес заявителя, указанный в заявлении на бумажном носителе;
2) при личном обращении в уполномоченный орган на бумажном носителе;
3) через МФЦ на бумажном носителе.
2.5. Фиксация факта получения заявителем результата предоставления муниципальной услуги в информационной системе не предусмотрена.
Реестровая запись не является результатом предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.6. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со дня регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, если заявление и документы и (или) информация поступили посредством личного обращения в уполномоченный орган, почтовым отправлением в адрес уполномоченного органа, через МФЦ, не должен превышать:
в части приема лесных деклараций - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления;
в части внесения изменений в лесную декларацию - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления;
в части приема отчетов - 15 рабочих дней со дня регистрации заявления;
в части исправления опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, а также его должностных лиц, муниципальных служащих, работников размещены на официальном Интернет-портале города Оренбурга в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://orenburg.ru).

Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно в соответствии с выбранным вариантом предоставления муниципальной услуги, указан в пунктах 3.7, 3.40, 3.71, 3.102 настоящего Административного регламента.
2.9. Исчерпывающий перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Система межведомственного электронного взаимодействия") (далее - СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, указан в пунктах 3.8, 3.41, 3.72 настоящего Административного регламента.
2.10. Способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указаны в пунктах 3.10, 3.43, 3.74, 3.104 настоящего Административного регламента.
2.11. Запрещается требовать от заявителя:
представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;
представления документов и информации, которые, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области и муниципальными правовыми актами, находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ;
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указан в пунктах 3.12, 3.45, 3.76, 3.106 настоящего Административного регламента.
2.13. Отказ в приеме документов, указанных в пунктах 3.7, 3.40, 3.71, 3.102 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления
предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги

2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
2.15. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги указан в пунктах 3.26, 3.58, 3.88, 3.114 настоящего Административного регламента.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении
муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.16. Муниципальная услуга предоставляется без взимания платы.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
запроса о предоставлении муниципальной услуги
и при получении результата предоставления
муниципальной услуги

2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя
о предоставлении муниципальной услуги

2.18. Регистрация заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления в уполномоченный орган.

Требования к помещениям, в которых предоставляются
муниципальные услуги

2.19. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также требования к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов размещены на официальном Интернет-портале города Оренбурга в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://orenburg.ru).

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.20. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе информация о доступности электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги, размещен на официальном Интернет-портале города Оренбурга в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (https://orenburg.ru).

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги,
в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальных услуг в многофункциональных центрах
и особенности предоставления муниципальных услуг
в электронной форме

2.21. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
2.22. Муниципальная услуга по экстерриториальному принципу не предоставляется.
2.23. Информационными системами, используемыми для предоставления муниципальной услуги, является информационная система МФЦ.
2.24. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осуществляются на основании заключенного между МФЦ и Администрацией города Оренбурга соглашения о взаимодействии.
2.25. МФЦ при однократном обращении заявителя с запросом о предоставлении нескольких муниципальных услуг организует предоставление заявителю двух и более муниципальных услуг (далее - комплексный запрос). В этом случае МФЦ направляет в органы, предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦ, а также сведения, документы и (или) информацию, необходимые для предоставления указанных в комплексном запросе муниципальных услуг, с приложением заверенной МФЦ копии комплексного запроса. При комплексном запросе взаимодействие с органами местного самоуправления, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется МФЦ без участия заявителя при наличии соглашения о взаимодействии.
2.26. МФЦ осуществляет:
прием запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также прием комплексных запросов;
представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление конкретных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование комплектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе (указанные комплекты документов формируются из числа документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и необходимых для получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, предоставляющие муниципальные услуги;
информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах;
взаимодействие с государственными органами и органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона N 210-ФЗ муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;
прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;
иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги,
включающий в том числе варианты предоставления муниципальной
услуги, необходимые для исправления допущенных опечаток
и (или) ошибок в выданных в результате предоставления
муниципальной услуги документах и созданных реестровых
записях и для выдачи дубликата документа, выданного
по результатам предоставления муниципальной услуги
(при необходимости), а также порядок оставления запроса
заявителя о предоставлении муниципальной услуги
без рассмотрения (при необходимости)

3.1. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:
вариант 1 - прием лесных деклараций;
вариант 2 - внесение изменений в лесную декларацию;
вариант 3 - прием отчетов об использовании лесов;
вариант 4 - исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Выдача дубликата документа, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги, не предусмотрена.
3.3. Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не предусмотрен.

Профилирование заявителя

3.4. Вариант предоставления муниципальной услуги определяется в зависимости от результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель.
Вариант определяется исходя из установленных в соответствии с приложением N 1 к настоящему Административному регламенту признаков заявителя, а также из результата предоставления муниципальной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель или его представитель.

Подразделы, содержащие описание вариантов
предоставления муниципальной услуги

Вариант 1. Прием лесных деклараций

3.5. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "а" пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур
предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.6. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о приеме лесной декларации по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P232]3.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о приеме лесной декларации по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) лесная декларация, подготовленная в соответствии с требованиями лесного законодательства - в одном экземпляре;
5) приложения к лесной декларации:
а) объемы использования лесов в зависимости от вида использования лесов, создание (снос) объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры;
б) общая схема расположения мест проведения работ при использовании лесов в пределах лесных кварталов и лесотаксационных выделов;
в) схема (схемы) размещения лесосеки, объекта лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объекта, не связанного с созданием лесной инфраструктуры;
[bookmark: P241]3.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из единого государственного реестра недвижимости (далее - ЕГРН) в отношении объекта недвижимости, расположенного на лесном участке (при необходимости);
2) выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, в границах которого расположен лесной участок;
3) кадастровый план территории (при необходимости).
[bookmark: P245]3.9. Требования к заявлению и прилагаемым документам:
1) разборчивое написание текста документа от руки (печатными буквами) чернилами синего или черного цвета при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени, отчества заявителя - физического лица, его места жительства, телефона без сокращений;
3) указание наименования, юридический адрес заявителя - юридического лица, телефона без сокращений;
[bookmark: P249]4) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Документы представляются на бумажных носителях в прошитом и пронумерованном виде либо в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с соблюдением требований, установленных лесным законодательством.
[bookmark: P251]3.10. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы в соответствии с пунктом 3.7 настоящего Административного регламента одним из следующих способов:
1) посредством личного обращения в уполномоченный орган (на бумажном носителе или в электронном виде в форме электронного документа);
2) почтовым отправлением на бумажном носителе или на адрес электронной почты в электронном виде в форме электронного документа;
3) через МФЦ (на бумажном носителе).
3.11. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
[bookmark: P256]3.12. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о приеме лесной декларации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги не по форме, указанной в приложении N 2 к настоящему Административному регламенту;
3) не представлены документы, предусмотренные пунктом 3.7 настоящего Административного регламента;
4) нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 3.9 настоящего Административного регламента;
5) представленные документы утратили силу на день обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
6) наличие подчисток и исправлений текста в представленных документах, за исключением случая, предусмотренного в подпункте 4 пункта 3.9 настоящего Административного регламента.
3.13. Участие федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов государственных внебюджетных фондов в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. Участие МФЦ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги предусмотрено соглашением о взаимодействии между Администрацией города Оренбурга и МФЦ.
3.14. Возможность приема заявления о приеме лесной декларации и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом по экстерриториальному принципу не предусмотрена.
3.15. Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию поступившей корреспонденции (далее - специалист уполномоченного органа):
а) проверяет соответствие представленных заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.12 настоящего Административного регламента;
б) при наличии оснований, соответствующих требованиям пункта 3.12 настоящего Административного регламента, в заявлении и прилагаемых документах обеспечивает в течение 1 рабочего дня подготовку, согласование, подписание и регистрацию в журнале регистрации исходящей корреспонденции извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с обоснованием причин отказа;
в) при отсутствии оснований, соответствующих требованиям пункта 3.12 настоящего Административного регламента, в заявлении и прилагаемых документах проставляет отметку о приеме заявления и прилагаемых документов на копии заявления с указанием даты и времени приема, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) ответственного специалиста уполномоченного органа, принявшего заявление (документы), номеров контактных и справочных телефонов;
г) передает заявителю (уполномоченному представителю заявителя) копию заявления с отметкой о приеме заявления и прилагаемых документов; при отсутствии у заявителя (уполномоченного представителя заявителя) копии заявления - самостоятельно осуществляет копирование заявления;
д) регистрирует заявление и прилагаемые документы в журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - журнал) с указанием даты и времени поступления заявления и прилагаемых документов, присвоения входящего номера. Лицо, представившее заявление и прилагаемые документы лично в уполномоченный орган, расписывается в журнале под сделанной записью;
е) в течение 1 рабочего дня со дня регистрации направляет зарегистрированное заявление и прилагаемые документы на рассмотрение руководителю уполномоченного органа для назначения лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель муниципальной услуги).
3.16. Критерием принятия решения по выполняемой административной процедуре является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 3.12 настоящего Административного регламента.
3.17. Результатом административной процедуры является направление извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов или передача заявления и прилагаемых документов исполнителю муниципальной услуги для выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
3.18. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых документов или регистрация извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов.
Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов понимается как регистрация заявления на бумажном носителе, так и регистрация заявления в используемой в уполномоченном органе системе электронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. Регистрация в журнале регистрации входящих документов осуществляется последовательно, исходя из времени поступления заявлений.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.19. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 3.8 настоящего Административного регламента.
3.20. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о приеме лесной декларации осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для получения следующих документов (их копий, сведений):

	N п/п
	Наименование документов (их копий или сведений)
	Источник сведений/способ получения

	1
	Выписка из ЕГРН в отношении объекта недвижимости, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург" (при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	2
	Выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург"
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	3
	Кадастровый план территории
(при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия



3.21. Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в уполномоченный орган, не превышает 1 рабочий день.
3.22. В случае если в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не имеется документов, предусмотренных пунктом 3.8 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель предлагает представить заявителю необходимые документы самостоятельно в срок, не превышающий 1 рабочего дня, при условии, что такие документы имеются у заявителя.
3.23. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.
Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов для формирования полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в уполномоченном органе полученных ответов из органов (организаций) на межведомственные запросы о предоставлении или об отказе в предоставлении запрашиваемых документов по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Сформированный комплект документов передается далее исполнителю муниципальной услуги, ответственному за дальнейшее рассмотрение заявления.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.24. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.25. Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю муниципальной услуги полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P312]3.26. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
несоответствие лесной декларации форме, утвержденной приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 29.04.2021 N 303 (далее - приказ N 303);
несоответствие проекту освоения лесов.
3.27. Исполнитель муниципальной услуги осуществляет проверку правильности оформления лесной декларации на соответствие требованиям, установленным пунктом 3.26 настоящего Административного регламента, проекту освоения лесов, достоверность указанных в ней сведений.
3.28. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.26 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов заявителю с обоснованием причин возврата.
3.29. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.26 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения о приеме лесной декларации.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.30. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.31. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в виде извещения в произвольной форме осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления: в МФЦ или уполномоченном органе, либо направляется ему по почтовому адресу или на электронную почту, которые указаны в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.32. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен заявителю уполномоченным органом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.33. При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)
заявителя на предмет их соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации (за исключением
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги)

3.34. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот)

3.35. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
3.36. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

Вариант 2. Внесение изменений в лесную декларацию

3.37. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "б" пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур
предоставления муниципальной услуги

3.38. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

3.39. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о внесении изменений в лесную декларацию по форме согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к нему документов с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 3.40 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P366]3.40. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о внесении изменений в лесную декларацию согласно приложению N 2 к настоящему Административному регламенту с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя;
4) новая лесная декларация, подготовленная в соответствии с требованиями лесного законодательства - в одном экземпляре;
5) документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений в соответствии с лесным законодательством.
К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений в случаях:
а) изменения условий договора аренды или иного документа, в соответствии с которым осуществляется использование лесов;
б) внесения изменений в проект освоения лесов в соответствии с составом проекта освоения лесов, порядком его разработки и внесения в него изменений, установленными в соответствии с частью 2 статьи 88 ЛК РФ;
в) продления сроков рубки лесных насаждений, хранения и вывоза древесины согласно правилам заготовки древесины;
г) исключения отдельных лесосек, объектов лесной инфраструктуры, лесоперерабатывающей инфраструктуры и объектов, не связанных с созданием лесной инфраструктуры и (или) их замены на другие до начала рубки лесных насаждений;
д) внесения изменений в материалы отвода и таксации лесосек при обнаружении ошибок до начала рубки лесных насаждений.
[bookmark: P378]3.41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из ЕГРН в отношении объекта недвижимости, расположенного на лесном участке (при необходимости);
2) выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, в границах которого расположен лесной участок;
3) кадастровый план территории (при необходимости).
[bookmark: P382]3.42. Требования к заявлению и прилагаемым документам:
1) разборчивое написание текста документа от руки (печатными буквами) чернилами синего или черного цвета при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени, отчества заявителя - физического лица, его места жительства, телефона без сокращений;
3) указание наименования, юридический адрес заявителя - юридического лица, телефона без сокращений;
[bookmark: P386]4) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Документы представляются на бумажных носителях в прошитом и пронумерованном виде либо в электронном виде в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, с соблюдением требований, установленных лесным законодательством.
[bookmark: P388]3.43. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы в соответствии с пунктом 3.40 настоящего Административного регламента одним из следующих способов:
1) посредством личного обращения в уполномоченный орган (на бумажном носителе или в электронном виде в форме электронного документа);
2) почтовым отправлением на бумажном носителе в адрес уполномоченного органа или в электронном виде в форме электронного документа;
3) через МФЦ (на бумажном носителе).
3.44. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
[bookmark: P393]3.45. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о внесении изменений в лесную декларацию и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) не представлены документы, предусмотренные пунктом 3.40 настоящего Административного регламента;
3) нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 3.42 настоящего Административного регламента;
4) представленные документы утратили силу на день обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
5) наличие подчисток и исправлений текста в представленных документах, за исключением случая, предусмотренного в подпункте 4 пункта 3.42 настоящего Административного регламента.
3.46. Участие федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов государственных внебюджетных фондов в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. Участие МФЦ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги предусмотрено соглашением о взаимодействии между Администрацией города Оренбурга и МФЦ.
3.47. Возможность приема заявления о внесении изменений в лесную декларацию и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом по экстерриториальному принципу не предусмотрена.
3.48. Специалист уполномоченного органа:
а) проверяет соответствие представленных заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.40 настоящего Административного регламента;
б) при несоответствии заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.42 настоящего Административного регламента обеспечивает в течение 1 рабочего дня подготовку, согласование, подписание и регистрацию в журнале регистрации исходящей корреспонденции извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с обоснованием причин отказа;
в) при соответствии заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.42 настоящего Административного регламента проставляет отметку о приеме заявления и прилагаемых документов на копии заявления с указанием даты и времени приема, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) ответственного специалиста уполномоченного органа, принявшего заявление (документы), номеров контактных и справочных телефонов;
г) передает заявителю (представителю) копию заявления с отметкой о приеме заявления и прилагаемых документов; при отсутствии у заявителя (представителя) копии заявления - самостоятельно осуществляет копирование заявления;
д) регистрирует заявление и прилагаемые документы в журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - журнал) с указанием даты и времени поступления заявления и прилагаемых документов, присвоения входящего номера. Лицо, представившее заявление и прилагаемые документы лично в уполномоченный орган, расписывается в журнале под сделанной записью;
е) в течение 1 рабочего дня со дня регистрации направляет зарегистрированное заявление и прилагаемые документы на рассмотрение руководителю уполномоченного органа (лицу, исполняющему его обязанности) для назначения исполнителя муниципальной услуги.
3.49. Критерием принятия решения по выполняемой административной процедуре является наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 3.42 настоящего Административного регламента.
3.50. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых документов или регистрация извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов.
Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов понимается как регистрация заявления на бумажном носителе, так и регистрация заявления в используемой в уполномоченном органе системе электронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. Регистрация в журнале регистрации входящих документов осуществляется последовательно, исходя из времени поступления заявлений.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.51. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 3.41 настоящего Административного регламента.
3.52. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для получения следующих документов (их копий, сведений):

	N п/п
	Наименование документов (их копий или сведений)
	Источник сведений/способ получения

	1
	Выписка из ЕГРН в отношении объекта недвижимости, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург" (при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	2
	Выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург"
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	3
	Кадастровый план территории (при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия



3.53. Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в уполномоченный орган, не превышает 1 рабочий день.
3.54. В случае если в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не имеется документов, предусмотренных пунктом 3.41 настоящего Административного регламента, специалист уполномоченного органа предлагает представить заявителю необходимые документы самостоятельно в срок, не превышающий 1 рабочего дня, при условии, что такие документы имеются у заявителя.
3.55. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.
Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов для формирования полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в уполномоченном органе полученных ответов из органов (организаций) на межведомственные запросы о предоставлении или об отказе в предоставлении запрашиваемых документов по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Сформированный комплект документов передается далее исполнителю муниципальной услуги, ответственному за дальнейшее рассмотрение заявления.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.56. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.57. Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю муниципальной услуги полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P446]3.58. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
несоответствие документов требованиям, установленным приказом N 303;
несоответствие проекту освоения лесов.
3.59. Исполнитель муниципальной услуги осуществляет проверку правильности оформления лесной декларации на соответствие требованиям, установленным пунктом 3.58 настоящего Административного регламента, проекту освоения лесов, достоверность указанных в ней сведений.
3.60. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.58 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов заявителю с обоснованием причин возврата.
3.61. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.58 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения о приеме изменений в лесную декларацию.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.62. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.63. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в виде извещения в произвольной форме осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления: в МФЦ или уполномоченном органе, либо направляется ему по почтовому адресу или на электронную почту, которые указаны в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.64. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен заявителю уполномоченным органом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.65. При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)
заявителя на предмет их соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации (за исключением
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги)

3.66. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот)

3.67. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
3.68. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

Вариант 3. Прием отчетов об использовании лесов

3.69. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "в" пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур
предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления варианта муниципальной услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации заявления.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.70. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления о приеме отчета по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 3.71 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P500]3.71. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) заявление о приеме отчета по форме согласно приложению N 3 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
3) документ, удостоверяющий полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;
4) отчет об использовании лесов и прилагаемые к нему в обязательном порядке материалы, подготовленные в соответствии с лесным законодательством.
[bookmark: P505]3.72. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (их копий или сведений, содержащихся в них), которые запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия (в том числе с использованием СМЭВ) в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:
1) выписка из ЕГРН в отношении объекта недвижимости, расположенного на лесном участке (при необходимости);
2) выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, в границах которого расположен лесной участок;
3) кадастровый план территории (при необходимости).
[bookmark: P509]3.73. Требования к заявлению и прилагаемым документам:
1) разборчивое написание текста документа от руки (печатными буквами) чернилами синего или черного цвета при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени, отчества заявителя - физического лица, его места жительства, телефона без сокращений;
3) указание наименования, юридический адрес заявителя - юридического лица, телефона без сокращений;
[bookmark: P513]4) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
Документы представляются на бумажных носителях в прошитом и пронумерованном виде.
[bookmark: P515]3.74. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы в соответствии с пунктом 3.71 настоящего Административного регламента одним из следующих способов:
1) посредством личного обращения в уполномоченный орган (на бумажном носителе);
2) почтовым отправлением в адрес уполномоченного органа (на бумажном носителе);
3) через МФЦ (на бумажном носителе).
3.75. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
[bookmark: P520]3.76. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о приеме отчета и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги не по форме, указанной в приложении N 3 к настоящему Административному регламенту;
3) не представлены документы, предусмотренные пунктом 3.71 настоящего Административного регламента;
4) нарушение требований к оформлению документов, предусмотренных пунктом 3.73 настоящего Административного регламента;
5) представленные документы утратили силу на день обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
6) наличие подчисток и исправлений текста в представленных документах, за исключением случая, предусмотренного в подпункте 4 пункта 3.73 настоящего Административного регламента.
3.77. Участие федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов государственных внебюджетных фондов в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. Участие МФЦ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги предусмотрено соглашением о взаимодействии между Администрацией города Оренбурга и МФЦ.
3.78. Возможность приема заявления о приеме отчета и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом по экстерриториальному принципу не предусмотрена.
3.79. Специалист уполномоченного органа:
а) проверяет соответствие представленных заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.73 настоящего Административного регламента;
б) при несоответствии заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.73 настоящего Административного регламента обеспечивает в течение 1 рабочего дня подготовку, согласование, подписание и регистрацию в журнале регистрации исходящей корреспонденции извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов с обоснованием причин отказа;
в) при соответствии заявления и прилагаемых документов требованиям пункта 3.73 настоящего Административного регламента проставляет отметку о приеме заявления и прилагаемых документов на копии заявления с указанием даты и времени приема, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) ответственного специалиста уполномоченного органа, принявшего заявление (документы), номеров контактных и справочных телефонов;
г) передает заявителю (уполномоченному представителю заявителя) копию заявления с отметкой о приеме заявления и прилагаемых документов; при отсутствии у заявителя (уполномоченного представителя заявителя) копии заявления - самостоятельно осуществляет копирование заявления;
д) регистрирует заявление и прилагаемые документы в журнале регистрации входящей корреспонденции (далее - журнал) с указанием даты и времени поступления заявления и прилагаемых документов, присвоения входящего номера. Лицо, представившее заявление и прилагаемые документы лично в уполномоченный орган, расписывается в журнале под сделанной записью;
е) в течение 1 рабочего дня со дня регистрации направляет зарегистрированное заявление и прилагаемые документы на рассмотрение руководителю уполномоченного органа (лицу, исполняющему его обязанности) для назначения лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги (далее - исполнитель муниципальной услуги).
3.80. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация заявления и прилагаемых документов или регистрация извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов.
Под регистрацией в журнале регистрации входящих документов понимается как регистрация заявления на бумажном носителе, так и регистрация заявления в используемой в уполномоченном органе системе электронного документооборота, обеспечивающей сохранность сведений о регистрации документов. Регистрация в журнале регистрации входящих документов осуществляется последовательно, исходя из времени поступления заявлений.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.81. Основанием для направления межведомственного запроса в органы (организации), представляющие сведения в рамках межведомственного информационного взаимодействия, является непредставление заявителем самостоятельно документов, предусмотренных пунктом 3.71 настоящего Административного регламента.
3.82. Специалист уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляет подготовку и направление межведомственных запросов в государственные органы, органы местного самоуправления и иные организации, в распоряжении которых находятся документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, для получения следующих документов (их копий, сведений):

	N п/п
	Наименование документов (их копий или сведений)
	Источник сведений/способ получения

	1
	Выписка из ЕГРН в отношении объекта недвижимости, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург" (при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	2
	Выписка из ЕГРН в отношении земельного участка, расположенного в границах лесных участков, находящихся в собственности муниципального образования "город Оренбург"
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия

	3
	Кадастровый план территории (при необходимости)
	Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Оренбургской области/посредством единой системы межведомственного электронного взаимодействия



3.83. Срок, в течение которого результат запроса должен поступить в уполномоченный орган, не превышает 1 рабочий день.
3.84. В случае если в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, не имеется документов, предусмотренных пунктом 3.72 настоящего Административного регламента, ответственный исполнитель предлагает представить заявителю необходимые документы самостоятельно в срок, не превышающий 1 рабочего дня, при условии, что такие документы имеются у заявителя.
3.85. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.
Результатом административной процедуры является получение из государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций запрашиваемых документов для формирования полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Непредставление (несвоевременное представление) государственными органами власти, органами местного самоуправления, организациями находящихся в их распоряжении документов и информации не может являться основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Способом фиксации административной процедуры является регистрация в уполномоченном органе полученных ответов из органов (организаций) на межведомственные запросы о предоставлении или об отказе в предоставлении запрашиваемых документов по каналам единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
Сформированный комплект документов передается далее специалисту уполномоченного органа, ответственному за дальнейшее рассмотрение заявления.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.86. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.87. Основанием для начала административной процедуры является поступление исполнителю муниципальной услуги полного комплекта документов, необходимого для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
[bookmark: P573]3.88. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
несоответствие документов форме и требованиям к содержанию отчета, утвержденным приказом Министерства природных ресурсов и экологии Российской Федерации от 21.08.2017 N 451 "Об утверждении перечня информации, включаемой в отчет об использовании лесов, формы и порядка представления отчета об использовании лесов, а также требований к формату отчета об использовании лесов в электронной форме".
3.89. Исполнитель муниципальной услуги осуществляет проверку правильности оформления отчета на соответствие требованиям, установленным пунктом 3.88 настоящего Административного регламента.
3.90. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.88 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения об отказе в предоставлении муниципальной услуги и возврате документов заявителю с обоснованием причин возврата.
3.91. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.88 настоящего Административного регламента исполнитель муниципальной услуги в течение 1 рабочего дня обеспечивает подготовку, согласование, подписание руководителем уполномоченного органа, регистрацию извещения о приеме отчета.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.92. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.93. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в виде извещения в произвольной форме осуществляется способом, указанным заявителем при подаче заявления: в МФЦ или уполномоченном органе, либо направляется ему по почтовому адресу или на электронную почту, которые указаны в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Основанием для начала административной процедуры является прием отчета.
3.94. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен заявителю уполномоченным органом, МФЦ по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.95. При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)
заявителя на предмет их соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации (за исключением
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги)

3.96. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот)

3.97. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
3.98. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

Вариант 4. Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.99. Результат предоставления муниципальной услуги указан в подпункте "г" пункта 2.3 настоящего Административного регламента.

Перечень и описание административных процедур
предоставления муниципальной услуги

[bookmark: P616]3.100. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих административных процедур:
1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) межведомственное информационное взаимодействие;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги - 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги уполномоченный орган в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления направляет заявителю уведомление о принятом решении.

Прием заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

3.101. Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления муниципальной услуги извещении о принятии лесной декларации, внесении изменений в лесную декларацию, отчетов (извещении об отказе в предоставлении муниципальной услуги) по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту и прилагаемых к нему документов в соответствии с пунктом 3.100 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P628]3.102. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно:
1) письменное заявление по форме согласно приложению N 4 к настоящему Административному регламенту;
2) документ, удостоверяющего личность заявителя или представителя;
3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обращается представитель заявителя.
[bookmark: P632]3.103. Требования к заявлению и прилагаемым документам:
1) разборчивое написание текста документа от руки (печатными буквами) чернилами синего или черного цвета при помощи средств электронно-вычислительной техники;
2) указание фамилии, имени, отчества заявителя - физического лица, его места жительства, телефона без сокращений;
3) указание наименования, юридический адрес заявителя - юридического лица, телефона без сокращений;
[bookmark: P636]4) отсутствие в документах неоговоренных исправлений.
[bookmark: P637]3.104. Заявитель или его представитель представляет в уполномоченный орган документы в соответствии с пунктом 3.102 настоящего Административного регламента одним из следующих способов:
1) посредством личного обращения в уполномоченный орган (на бумажном носителе);
2) через МФЦ (на бумажном носителе).
3.105. В целях предоставления муниципальной услуги установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации, или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных частью 18 статьи 14.1 Федерального закона от 27.07.2006 N 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации".
[bookmark: P641]3.106. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок:
1) представление заявления о предоставлении муниципальной услуги в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит предоставление муниципальной услуги;
2) оформление заявления о предоставлении муниципальной услуги не по форме, указанной в приложении N 4 к настоящему Административному регламенту;
3) не представлены документы, предусмотренные пунктом 3.102 настоящего Административного регламента;
4) представленные документов утратили силу на день обращения за предоставлением муниципальной услуги (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением услуги указанным лицом);
5) наличие подчисток и исправлений текста в представленных документах, за исключением случая, предусмотренного в подпункте 4 пункта 3.103 настоящего Административного регламента.
3.107. Участие федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органов государственных внебюджетных фондов в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги не предусмотрено. Участие МФЦ в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги предусмотрено соглашением о взаимодействии между Администрацией города Оренбурга и МФЦ.
3.108. Возможность приема заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах по экстерриториальному принципу не предусмотрена.
3.109. Специалист уполномоченного органа, ответственный за прием и регистрацию поступившей корреспонденции:
1) осуществляет прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
2) проверяет комплектность представленных заявления и документов на соответствие требованиям пункта 3.103 настоящего Административного регламента.
3.110. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.
Результатом административной процедуры является направление извещения об отказе в приеме заявления и прилагаемых документов или передача заявления и прилагаемых документов исполнителю муниципальной услуги для выполнения дальнейших административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день.

Межведомственное информационное взаимодействие

3.111. Направление межведомственных информационных запросов не осуществляется.

Приостановление предоставления муниципальной услуги

3.112. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Принятие решения о предоставлении (об отказе
в предоставлении) муниципальной услуги

3.113. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов в уполномоченный орган.
[bookmark: P668]3.114. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
отсутствие опечаток и (или) ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги, в соответствии с вариантами 1, 2, 3 предоставления муниципальной услуги.
3.115. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.114 настоящего Административного регламента ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления обеспечивает подготовку проекта письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает начальнику уполномоченного органа для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.116. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствии с пунктом 3.114 настоящего Административного регламента ответственный исполнитель в течение 2 рабочих дней осуществляет исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документе, являющимся результатом предоставления муниципальной услуги в соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта соответствующего решения и передает начальнику уполномоченного органа для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня регистрации заявления.
3.117. Результат административной процедуры и порядок передачи результата.
Результатом административной процедуры является выдача или направление заявителю извещения с внесенными исправлениями опечаток и (или) ошибок или уведомление об отказе во внесении исправлений в извещение.
Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация результата предоставления муниципальной услуги в журнале выдачи результата предоставления муниципальной услуги, а также в системе электронного документооборота уполномоченного органа.

Предоставление результата муниципальной услуги

3.118. Выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется на бумажном носителе способом, указанным заявителем при подаче заявления: в МФЦ или уполномоченном органе, либо направляется ему по почтовому адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
В случае выдачи заявителю результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или МФЦ ответственный исполнитель осуществляет передачу извещения с внесенными исправлениями опечаток и (или) ошибок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалисту уполномоченного органа для присвоения регистрационного номера и передачи извещения с внесенными исправлениями опечаток и (или) ошибок либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю или в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю. Административные процедуры (действия), выполняемые МФЦ, осуществляются в соответствии с соглашением о взаимодействии.
В случае направления заявителю результата предоставления муниципальной услуги по почтовому адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги, ответственный исполнитель осуществляет передачу специалисту уполномоченного органа извещения с внесенными исправлениями опечаток и (или) ошибок либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги для присвоения регистрационного номера и направления по почтовому адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
Специалист уполномоченного органа осуществляет присвоение регистрационного номера письму о направлении извещения с внесенными исправлениями опечаток и (или) ошибок либо уведомлению об отказе в предоставлении муниципальной услуги и передает документы заявителю или в МФЦ для дальнейшей выдачи заявителю либо направляет по почтовому адресу, содержащемуся в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.
3.119. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Получение дополнительных сведений от заявителя

3.120. При предоставлении муниципальной услуги получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.

Оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих
заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков)
заявителя на предмет их соответствия требованиям
законодательства Российской Федерации (за исключением
требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия
решения о предоставлении (отказе в предоставлении)
муниципальной услуги)

3.121. При предоставлении муниципальной услуги оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги) не предусмотрена.

Осуществляемое после принятия решения о предоставлении
муниципальной услуги распределение в отношении заявителя
ограниченного ресурса (в том числе земельных участков,
радиочастот, квот)

3.122. При предоставлении муниципальной услуги осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот) не предусмотрено.
3.123. Муниципальная услуга в упреждающем (проактивном) режиме не предоставляется.

4. Формы контроля за исполнением
Административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений
Административного регламента и иных нормативных правовых
актов, устанавливающих требования к предоставлению
муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению услуги, определенной настоящим Административным регламентом, и принятием решений осуществляется начальником уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых
проверок полноты и качества предоставления муниципальной
услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой
и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.3. Проверки могут быть плановыми или внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается уполномоченным органом.
Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа, утверждаемых начальником уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:
соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
соблюдение положений настоящего Административного регламента;
правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
Основания для проведения внеплановых проверок:
получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Оренбургской области и муниципальных правовых актов муниципального образования "город Оренбург";
обращения граждан и юридических лиц о нарушениях законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.
Справка подписывается начальником уполномоченного органа.

Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие),
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления
муниципальной услуги

4.4. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений положений Административного регламента виновные должностные (ответственные) лица уполномоченного органа привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Персональная ответственность должностных (ответственных) лиц уполномоченного органа закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации, Оренбургской области, муниципальных актов.

Положения, характеризующие требования к порядку
и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги,
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).
Граждане, их объединения и организации также имеют право:
направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;
вносить предложения о мерах по устранению нарушений Административного регламента.
4.6. Начальник уполномоченного органа принимает меры к прекращению допущенных нарушений, устраняет причины и условия, способствующие совершению нарушений.
Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений
и действий (бездействия) органа, предоставляющего
муниципальную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального
служащего, многофункционального центра, работника
многофункционального центра, а также организаций,
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона
N 210-ФЗ, их работников

5.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном (внесудебном) порядке решений и действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса, направленного в порядке, установленном статьей 15.1 Федерального закона N 210-ФЗ;
[bookmark: P768]2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
3) требования у заявителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
[bookmark: P771]5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: P773]7) отказ уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа, МФЦ, работника МФЦ, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
[bookmark: P775]9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Оренбургской области, муниципальными правовыми актами;
[bookmark: P776]10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона N 210-ФЗ.
В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9, 10 настоящего пункта, досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.
5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, а также организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, или их работников, является жалоба, поступившая в порядке, установленном пунктами 5.3, 5.4 настоящего Административного регламента.
[bookmark: P779]5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в уполномоченный орган, МФЦ, а также в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ.
Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника уполномоченного органа подается в Администрацию города Оренбурга. Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ подаются руководителю МФЦ.
Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Оренбургской области. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.
[bookmark: P782]5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации города Оренбурга, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) уполномоченного органа, муниципального служащего, начальника уполномоченного органа может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального Интернет-портала города Оренбурга, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦ может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта МФЦ, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, а также их работников может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официальных сайтов этих организаций, ЕПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба должна содержать:
1) наименование уполномоченного органа, должностного лица уполномоченного органа либо муниципального служащего, МФЦ, его руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) уполномоченного органа или МФЦ, должностного лица либо муниципального служащего, работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) уполномоченного органа или МФЦ, должностного лица либо муниципального служащего, работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.6. Жалоба, поступившая в уполномоченный орган, подлежит рассмотрению начальником уполномоченного органа, а в Администрацию города Оренбурга - первым заместителем Главы города Оренбурга в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации; в случае обжалования отказа уполномоченного органа, начальника уполномоченного органа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.
[bookmark: P792]5.7. По результатам рассмотрения жалобы первым заместителем Главы города Оренбурга принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя и отчество должностного лица, принявшего решение по жалобе;
2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;
3) фамилия, имя и отчество (при наличии) заявителя;
4) основания для принятия решения по жалобе;
5) принятое по жалобе решение;
6) в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;
7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.
Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом Администрации города Оренбурга, уполномоченного органа.
В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляемых уполномоченным органом, МФЦ либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона N 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.
В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.
5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.10. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации не предусмотрены.
5.11. Заявитель вправе обжаловать решение по жалобе, принимаемое должностным лицом Администрации города Оренбурга, уполномоченным органом в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.12. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.13. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие его доводы, либо их копии.
5.14. Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) должностных лиц, Администрации города Оренбурга, уполномоченным органом осуществляется посредством размещения информации на официальном Интернет-портале города Оренбурга, ЕПГУ, стендах уполномоченного органа.





Приложение 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием лесных деклараций и отчетов
об использовании лесов от граждан,
юридических лиц, осуществляющих
использование лесов, находящихся
в собственности
муниципального образования
"город Оренбург"

[bookmark: P829]Перечень
признаков заявителей, а также комбинации значений признаков,
каждая из которых соответствует одному варианту
предоставления муниципальной услуги

	N варианта
	Перечень признаков заявителей, а также комбинации значений признаков, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

	1
	Заявитель обратился с заявлением о приеме лесных деклараций

	2
	Заявитель обратился с заявлением о внесении изменений в лесную декларацию

	3
	Заявитель обратился с заявлением о приеме отчетов об использовании лесов

	4
	Заявитель обратился за исправлением опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах







Приложение 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием лесных деклараций и отчетов
об использовании лесов от граждан,
юридических лиц, осуществляющих
использование лесов, находящихся
в собственности
муниципального образования
"город Оренбург"

                             В управление охраны окружающей среды
                             администрации города Оренбурга
                             ______________________________________________
                             (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место
                             жительства заявителя, реквизиты документа,
                             удостоверяющего личность заявителя
                             (для гражданина))
                             ______________________________________________
                             (наименование и место нахождения заявителя
                             (для юридического лица), а также ОГРН и ИНН,
                             за исключением иностранных юридических лиц)
                             ______________________________________________
                             (почтовый адрес, номер телефона (в федеральном
                             формате) и (или) адрес электронной почты)

[bookmark: P875]                                 Заявление
                        о приеме лесной декларации
                      (изменений в лесную декларацию)

Дата: _____________

    Прошу  принять  лесную  декларацию  (изменения  в лесную декларацию) на
лесной  участок,  находящийся  в  собственности  муниципального образования
"город     Оренбург",    предоставленный    в    постоянное    (бессрочное)
пользование/аренду  на  основании  сервитута/публичного  сервитута  (нужное
подчеркнуть)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.  или  наименование  лица,  которому  лесной  участок предоставлен в
пользование/аренду)
на основании ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
(наименование, реквизиты документа, в соответствии с которым осуществляется
использование лесов)
    Кадастровый номер участка: ___________________________________________.
    Местоположение лесного участка: ______________________________________.
    Площадь лесного участка (га): ________________________________________.
    Вид использования лесов: _____________________________________________.
    Срок использования лесов: ____________________________________________.
    Прошу   уведомить   о  результате  рассмотрения  заявления,  о  наличии
замечаний  к  лесной  декларации по телефону или на адрес электронной почты
(нужное указать): ________________________________________________________.

    Результат  предоставления  муниципальной  услуги прошу предоставить мне
следующим способом (подчеркнуть нужное):
    при личном обращении в уполномоченный орган (на бумажном носителе);
    посредством  почтового  отправления  на  адрес  заявителя,  указанный в
заявлении (на бумажном носителе);
    через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии);
    на электронную почту.

    Приложение:
    1. ___________________________________________________________________.
    2. ___________________________________________________________________.
    3. ___________________________________________________________________.

    Подпись заявителя:
    "___" _____________ 20__ г.
______________/____________________________________________________________
    (подпись) (расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________
    (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

    Документы представлены "___" _____________ 20__ г.
    Входящий номер регистрации заявления _____________________
    Выдана расписка в получении документов "___" _______ 20__ г.
    N _____

    Расписку получил "___" __________ 20__ г.
_____________________________
    (подпись заявителя)





Приложение 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием лесных деклараций и отчетов
об использовании лесов от граждан,
юридических лиц, осуществляющих
использование лесов, находящихся
в собственности
муниципального образования
"город Оренбург"

                    В управление охраны окружающей среды
                    администрации города Оренбурга
                    _______________________________________________________
                    (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место
                    жительства заявителя, реквизиты документа,
                    удостоверяющего личность заявителя
                    (для гражданина))
                    _______________________________________________________
                    (наименование и место нахождения заявителя
                    (для юридического лица), а также ОГРН и ИНН,
                    за исключением иностранных юридических лиц)
                    _______________________________________________________
                    (почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате)
                    и (или) адрес электронной почты)

[bookmark: P962]                                 Заявление
                     о приеме отчета об использовании
                    лесов, находящихся в собственности
                муниципального образования "город Оренбург"

Дата: _____________

    Прошу принять отчет об использовании лесов, находящихся в собственности
муниципального   образования   "город   Оренбург",   на   лесной   участок,
предоставленный  в постоянное (бессрочное) пользование/аренду/ на основании
сервитута/публичного сервитута (нужное подчеркнуть)
___________________________________________________________________________
(Ф.И.О.  или  наименование  лица,  которому  лесной  участок предоставлен в
пользование/аренду)
на основании ______________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
(наименование, реквизиты документа, в соответствии с которым осуществляется
использование лесов)
    Кадастровый номер участка: ___________________________________________.
    Местоположение лесного участка: ______________________________________.
    Площадь лесного участка (га): ________________________________________.
    Вид использования лесов: _____________________________________________.
    Срок использования лесов: ____________________________________________.
    Прошу   уведомить   о  результате  рассмотрения  заявления,  о  наличии
замечаний  к  отчету  по  телефону  или  на адрес электронной почты (нужное
указать): ________________________________________________________________.

    Результат  предоставления  муниципальной  услуги прошу предоставить мне
следующим способом (подчеркнуть нужное):
    при личном обращении в уполномоченный орган (на бумажном носителе);
    посредством  почтового  отправления  на  адрес  заявителя,  указанный в
заявлении (на бумажном носителе);
    через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

    Приложение:
    1. ___________________________________________________________________.
    2. ___________________________________________________________________.
    3. ___________________________________________________________________.
    Подпись заявителя:
    "___" _____________ 20__ г.
______________/____________________________________________________________
    (подпись) (расшифровка подписи)

___________________________________________________________________________
    (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

    Документы представлены "___" _____________ 20__ г.
    Входящий номер регистрации заявления _____________________
    Выдана расписка в получении документов "___" _______ 20__ г.
    N _____

    Расписку получил "___" __________ 20__ г.
_____________________________
    (подпись заявителя)





Приложение 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием лесных деклараций и отчетов
об использовании лесов от граждан,
юридических лиц, осуществляющих
использование лесов, находящихся
в собственности
муниципального образования
"город Оренбург"

               В управление охраны окружающей среды
               администрации города Оренбурга
               ____________________________________________________________
               (фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства
               заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность
               заявителя (для гражданина))
               ____________________________________________________________
               (наименование и место нахождения заявителя (для юридического
               лица), а также ОГРН и ИНН, за исключением иностранных
               юридических лиц)
               ____________________________________________________________
               (почтовый адрес, номер телефона (в федеральном формате)
               и (или) адрес электронной почты)

[bookmark: P1046]                                 Заявление
                    об исправлении допущенных опечаток
                  и (или) ошибок в выданном в результате
                    предоставления муниципальной услуги
                  извещении о принятии лесной декларации,
                  изменений в лесную декларацию, отчетов
                    об использовании лесов от граждан,
               юридических лиц, осуществляющих использование
                    лесов, находящихся в собственности
                муниципального образования "город Оренбург"
                   (извещении об отказе в предоставлении
                           муниципальной услуги)

    1.   Прошу   исправить  допущенную  опечатку  и  (или)  ошибку  (нужное
подчеркнуть)   в   извещении  о  принятии  лесной  декларации,  отчетов  об
использовании   лесов   от   граждан,   юридических   лиц,   осуществляющих
использование лесов, находящихся в собственности муниципального образования
"город  Оренбург"  (извещении  об  отказе  в  предоставлении  муниципальной
услуги) (далее - извещение)
__________________________________________________________________________.
                           (реквизиты извещения)

    2. Обоснование для внесения исправлений в извещение:

	N п/п
	Данные (сведения), указанные в извещении
	Данные (сведения), которые необходимо указать в извещении
	Обоснование для внесения исправлений в извещение

	
	
	
	



    Предупрежден(-а)  об  ответственности за предоставление заведомо ложной
информации и недостоверных данных.
    3. Опись прилагаемых документов:
    1) ___________________________________________________________________;
    2) ___________________________________________________________________;
    3) ___________________________________________________________________.
    4. Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить мне
следующим способом (подчеркнуть нужное):
    при личном обращении в уполномоченный орган (на бумажном носителе);
    посредством  почтового  отправления  на  адрес  заявителя,  указанный в
заявлении (на бумажном носителе);
    через МФЦ (при наличии соглашения о взаимодействии).

ЗАЯВИТЕЛЬ:
_____________________________________ ________________ ____________________
(наименование должности руководителя  (личная подпись) (фамилия и инициалы)
     для юридического лица)

 "____" ___________ 20___ г.
    М.П. (при наличии)

Заявление и прилагаемые к нему, согласно перечню, документы приняты
"__" ____________ 20__ г.
Должность лица,
принявшего документы
________________________________   ______________   _______________________
                                     (подпись)        (фамилия и инициалы)
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