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Администрация
города Оренбурга

НАЧАЛЬНИК ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ 
ПРИКАЗ

14.04.2026 № 33
Об утверждении Регламента реализации финансовым управлением администрации города Оренбурга полномочий администратора доходов бюджета города Оренбурга по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним
	
	



На основании пункта 2 статьи 160.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, постановления Администрации города Оренбурга от 23.04.2020 № 484-п «Об утверждении порядка осуществления бюджетных полномочий главными администраторами доходов бюджета города Оренбурга, являющимися органами местного самоуправления и (или) находящимися       в их ведении казенными учреждениями», приказа Министерства финансов Российской Федерации от 26.09.2024 № 139н  «Об утверждении общих требований к регламенту реализации полномочий администратора доходов бюджета по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним»,  приказа начальника финансового управления администрации города Оренбурга от 27.01.2026 № 9  «О наделении полномочиями администратора доходов бюджета города Оренбурга по главе 007 «финансовое управление администрации города Оренбурга»,                     п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить Регламент реализации финансовым управлением администрации города Оренбурга полномочий администратора доходов бюджета города Оренбурга по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням и штрафам по ним согласно приложению.
2. Признать утратившим силу приказ начальника финансового управления администрации города Оренбурга от 12.11.2024 № 90.
Начальник управления                                                                Р.Г. Абдувалиева
Ознакомлены:
___ _________ 2026 ________ Ю.В. Горошко

___ _________ 2026 ________ М.В. Маркова

___ _________ 2026 ________ Е.Е. Ерёмина

___ _________ 2026 ________ Р.Р. Шигапов

___ _________ 2026 ________ Н.В. Махаева
Разослано: отдел доходов, отдел бюджетного учета и отчетности, контрактный управляющий, муниципальное казенное учреждение «Центр муниципальных расчетов»
Ерёмина Елена Евгеньевна
8 (3532) 98-73-34
Приложение к приказу 

от 14.04.2026 № 33
РЕГЛАМЕНТ 
реализации финансовым управлением администрации города Оренбурга полномочий администратора доходов бюджета города Оренбурга по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет, пеням 
и штрафам по ним
I. Общие положения

1. Регламент реализации финансовым управлением администрации города Оренбурга полномочий администратора доходов бюджета города Оренбурга по взысканию дебиторской задолженности по платежам                   в бюджет, пеням и штрафам по ним (далее соответственно – Регламент, дебиторская задолженность по доходам) разработан в целях реализации комплекса мер, направленных на недопущение образования просроченной дебиторской задолженности по доходам и принятие своевременных мер                            по ее взысканию, а также повышение эффективности работы с дебиторской задолженностью по доходам, администрируемых финансовым управлением администрации города Оренбурга (далее – Управление).

2. Регламент устанавливает перечень мероприятий по реализации Управлением полномочий, направленных на взыскание дебиторской задолженности по доходам по видам платежей (учетным группам доходов), процедуру осуществления каждого мероприятия и сроки их реализации.

3. Перечень структурных подразделений Управления ответственных                  за работу с дебиторской задолженностью по доходам: отдел доходов финансового управления администрации города Оренбурга (далее – ОД), отдел бюджетного учета и отчетности финансового управления администрации города Оренбурга (далее – ОБУиО), юридический отдел финансового управления администрации города Оренбурга (далее – ЮО), контрактный управляющий.

4. Порядок обмена информацией (первичными (сводными) учетными документами) между структурными  подразделениями (сотрудниками) Управления, а также     с муниципальным казенным учреждением «Центр муниципальных расчетов» (далее – МКУ «ЦМР»), наделенным отдельными бюджетными полномочиями администратора доходов бюджета города Оренбурга, осуществляется  по Правилам документооборота в финансовом управлении администрации города Оренбурга, утвержденным приказом начальника финансового  управления администрации города Оренбурга.

Правила документооборота в Управлении устанавливают  ответственных лиц за передачу (представление) первичных (сводных) учетных документов для ведения бухгалтерского учета, способ передачи (представления) для отражения  в бухгалтерском учете первичных (сводных) учетных документов.
Перечень документов, сроки представления первичных (сводных) учетных документов Управлением для отражения их в бухгалтерском учете, перечни лиц, имеющих право подписи документов, определяются графиком документооборота, утверждаемым приказом начальника Управления. 

МКУ «ЦМР» предоставляет необходимую информацию по запросу Управления в целях реализации Управлением полномочий администратора доходов бюджета города Оренбурга по взысканию дебиторской задолженности по доходам с соблюдением срока представления запрашиваемой информации.
II. Мероприятия по недопущению образования

просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам
1. ОД на постоянной основе осуществляет контроль за погашением (квитированием) начислений соответствующих платежей, являющихся источниками формирования доходов бюджета города Оренбурга, администрирование которых осуществляет Управление в Государственной информационной системе о государственных и муниципальных платежах (далее – ГИС ГМП), предусмотренной статьей 21.3 Федерального закона              от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных      и муниципальных услуг»;

2. ОБУиО на постоянной основе:
1) осуществляет контроль за правильностью исчисления, полнотой        и своевременностью осуществления платежей в бюджет города Оренбурга, пеням и штрафам по ним по источникам доходов бюджета города Оренбурга, администрирование которых осуществляет Управление, в том числе:

за фактическим зачислением платежей в бюджет города Оренбурга              в размерах и сроки, установленные законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, соглашением);

за исполнением графика платежей в связи с предоставлением отсрочки или рассрочки уплаты платежей и погашением дебиторской задолженности по доходам, образовавшейся в связи с неисполнением графика уплаты платежей в бюджет города Оренбурга, а также за начислением процентов            за предоставленную отсрочку или рассрочку и пени (штрафы) за просрочку уплаты платежей в бюджет города Оренбурга в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

за своевременным начислением неустойки (штрафов, пени);

за своевременным составлением первичных (сводных) учетных документов, обосновывающих возникновение дебиторской задолженности или оформляющих операции по ее увеличению (уменьшению), а также передачей документов для отражения в бухгалтерском учете МКУ «ЦМР»;

2) проводит инвентаризацию расчетов с должниками, включая сверку данных по доходам бюджета города Оренбурга на основании информации             о непогашенных начислениях, содержащейся в ГИС ГМП, в том числе            в целях оценки ожидаемых результатов работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, признания дебиторской задолженности сомнительной;

3) проводит иные мероприятия по решению Управления в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности                  по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.

3. ЮО не реже одного раза в полгода:
1) проводит мониторинг финансового (платежного) состояния должников, в том числе при проведении мероприятий по инвентаризации дебиторской задолженности по доходам, в частности, на предмет:

наличия сведений о взыскании с должника денежных средств в рамках исполнительного производства;

наличия сведений о возбуждении в отношении должника дела               о банкротстве; 
наличия сведений о том, что в отношении юридического лица принято решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, в отношении индивидуального предпринимателя - о предстоящем исключении индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

2) проводит иные мероприятия по решению Управления в целях недопущения образования просроченной дебиторской задолженности                     по доходам, выявления факторов, влияющих на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам.

4. Мероприятия по недопущению образования просроченной дебиторской задолженности по доходам, выявлению факторов, влияющих             на образование просроченной дебиторской задолженности по доходам осуществляются путем:

направления запросов, уведомлений и иных видов документов, необходимых для их реализации, в соответствующие органы государственной власти, иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, любым доступным способом, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единого портала государственных и муниципальных услуг                 и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг,             в том числе в рамках электронного взаимодействия; 
актуализации сведений о должнике посредством сервиса «Прозрачный бизнес», «Проверка контрагентов» сайта Федеральной налоговой службы России, 
мониторинга информации о должнике на сайте Федеральной службы судебных приставов России.
III. Мероприятия по урегулированию
дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет города Оренбурга (пеней, штрафов) до начала работы по их принудительному взысканию
1. Управление осуществляет бюджетные полномочия по взысканию дебиторской задолженности по платежам в бюджет города Оренбурга, пеней и штрафов по ним в досудебном порядке (со дня истечения срока уплаты соответствующего платежа в бюджет города Оренбурга (пеней, штрафов)          до начала работы по их принудительному взысканию), которые включают         в себя:

1) направление требования должнику о погашении образовавшейся задолженности (в случаях, когда денежное обязательство не предусматривает срок его исполнения и не содержит условия, позволяющего определить этот срок, а равно в случаях, когда срок исполнения обязательства определен моментом востребования) не позднее 30 календарных дней со дня образования дебиторской задолженности по доходам;

2) направление претензии должнику о погашении образовавшейся задолженности в досудебном порядке в установленный законом или договором (муниципальным контрактом, соглашением) срок досудебного урегулирования в случае, когда претензионный порядок урегулирования спора предусмотрен процессуальным законодательством Российской Федерации, договором (муниципальным контрактом, договором);

3) рассмотрение вопроса о возможности предоставления отсрочки (рассрочки) платежа, реструктуризации дебиторской задолженности             по доходам в порядке и случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;

4) направление в уполномоченный орган по представлению в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, требований об уплате обязательных платежей и требований Российской Федерации по денежным обязательствам в соответствии с требованиями Положения о порядке предъявления требований по обязательствам перед Российской Федерацией в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 29.05.2004 № 257 «Об обеспечении интересов Российской Федерации как кредитора в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве» (далее – Положение), уведомлений о наличии задолженности по обязательным платежам или о задолженности по денежным обязательствам перед Российской Федерацией при предъявлении (объединении) требований в деле о банкротстве и в процедурах, применяемых в деле о банкротстве, в сроки, установленные абзацем первым пункта 7, абзацем первым пункта 8 и абзацами вторым, пятым и шестым пункта 12 Положения;
5) направление в федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий государственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фермерских) хозяйств, принявший решение о предстоящем исключении юридического лица из единого государственного реестра юридических лиц, индивидуального предпринимателя из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, возражений против предстоящего исключения с приложением документов, подтверждающих обоснованность данных возражений, в сроки, установленные абзацами первым и вторым пункта 4 и пунктом 7 статьи 21.1, абзацем первым пункта 4, пунктами 5 и 6 статьи 22.4 Федерального закона от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей»;
6) проведение иных мероприятий по решению Управления в целях погашения (урегулирования) дебиторской задолженности по доходам в досудебном порядке
2. ОБУиО и (или) контрактный управляющий (по компетенции)        при выявлении в ходе контроля за поступлением доходов в бюджет города Оренбурга нарушений контрагентом условий договора (муниципального контракта, соглашения) в части, касающейся уплаты денежных средств                  с задолженностью, в срок не позднее 30 календарных дней с момента образования просроченной дебиторской задолженности производит расчет задолженности и направляет его в МКУ «ЦМР»;

3. Контрактный управляющий совместно с ЮО (по договорам (муниципальным контрактам, соглашениям), заключенным по результату применения конкурентных способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), ЮО (по иным договорам (муниципальным контрактам, соглашениям) в срок не позднее 10 рабочих дней с момента получения расчета задолженности направляет должнику требование (претензию) с приложением расчета задолженности о ее погашении,                       и осуществляет контроль за исполнением сроков по требованию (претензии).

Копия требования (претензии) и доказательство ее направления должнику передается в ОД и (или) ОБУиО (по компетенции)                              для осуществления контроля за поступлением денежных средств в бюджет города Оренбурга. 

4. Требование (претензия) об имеющейся дебиторской задолженности (пени, штрафу) направляется в адрес должника по почте заказным письмом                              или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации или договором (муниципальным контрактом, соглашением).

Полномочия, указанные в подпунктах 4, 5 пункта 1 раздела III настоящего Регламента, осуществляются посредством межведомственного информационного взаимодействия с использованием Единой системы межведомственного электронного взаимодействия, а также системы межведомственного электронного документооборота, за исключением случаев, когда такое взаимодействие в электронном виде невозможно.

При невозможности электронного взаимодействия, полномочия, указанные в  подпунктах 4, 5 пункта 1 раздела III настоящего Регламента, осуществляются посредством направления уведомлений (возражений)                по почте заказным письмом или в ином порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5. В требовании (претензии) указываются:

1) наименование должника;

2) наименование и реквизиты документа, являющегося основанием             для начисления суммы, подлежащей уплате должником;

3) период образования просрочки внесения платы;

4) сумма дебиторской задолженности по платежам, пени;

5) сумма штрафных санкций (при их наличии);

6) предложение оплатить просроченную дебиторскую задолженность        в добровольном порядке в срок, установленный требованием (претензией);

7) реквизиты для перечисления дебиторской задолженности;

8) информация об ответственном исполнителе, подготовившем требование (претензию) об уплате дебиторской задолженности и расчет платы по ней (фамилия, имя, отчество, должность, контактный номер телефона для связи).

Требование (претензия) подписывается начальником Управления.

6. В случаях, если законом, иными правовыми актами или условиями договора (муниципального контракта, соглашения) предусмотрена субсидиарная ответственность лица, то в отношении него работа                   по взысканию просроченной дебиторской задолженности осуществляется путем направления претензий в порядке, предусмотренном пунктами в 2 - 5 раздела III настоящего Регламента.
IV. Мероприятия по принудительному взысканию
дебиторской задолженности по доходам при принудительном исполнении судебных актов, актов других органов и должностных лиц органами принудительного исполнения в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации

1. При отсутствии добровольного исполнения требования (претензии) должником в установленный для погашения задолженности срок взыскание задолженности производится в судебном порядке.

Специалист ЮО в течение 10 рабочих дней подготавливает                           и направляет исковое заявление о взыскании дебиторской задолженности               по доходам в суд с соблюдением требований о подсудности                                     и подведомственности, установленных законодательством Российской Федерации.

2. Документы о ходе претензионно-исковой работы по взысканию дебиторской задолженности по доходам, в том числе судебные акты,                       на бумажном носителе хранятся в ЮО в течение сроков их хранения, установленных законодательством Российской Федерации.

3. При принятии государственным органом (должностным лицом, судом) акта о полном (частичном) отказе в удовлетворении заявленных требований ЮО, обеспечивается принятие исчерпывающих мер                              по обжалованию актов государственных органов (должностных лиц, суда) при наличии к тому оснований.

4. При принятии государственным органом (должностным лицом, судом) акта о полном (частичном) удовлетворении заявленных требований, ЮО обеспечивает получение исполнительного документа.
5. В течение 10 рабочих дней со дня поступления в Управление исполнительного документа ЮО направляет его для исполнения                     в соответствующее подразделение Федеральной службы судебных приставов Российской Федерации (далее - служба судебных приставов), а при наличии актуальных сведений о счетах должника в кредитной организации, направляет исполнительный документ в соответствующую кредитную организацию.

Специалист ЮО доводит информацию, необходимую для заполнения  расчетных  документов  в уплату  платежей в бюджет города Оренбурга,            до службы судебных приставов, кредитных организаций.

6. На стадии принудительного исполнения службой судебных приставов исполнительных документов о взыскании дебиторской задолженности по доходам с должника, ЮО осуществляет информационное взаимодействие со службой судебных приставов, в том числе проводит следующие мероприятия:

1) направляет в службу судебных приставов заявления (ходатайства)               о предоставлении информации о ходе исполнительного производства, в том числе:

о мероприятиях, проведенных судебным приставом-исполнителем                  по принудительному исполнению исполнительных документов на стадии исполнительного производства;

об изменении наименования должника (для граждан - фамилия, имя, отчество (при его наличии), для организаций - наименование и юридический адрес);

о сумме непогашенной задолженности по исполнительному документу;

о наличии данных об объявлении розыска должника, его имущества;

2) организует и проводит рабочие встречи с судебными приставами-исполнителями о результатах работы по исполнительному производству.

7. При установлении фактов бездействия должностных лиц обеспечивается принятие исчерпывающих мер по оспариванию постановления, действий (бездействия) судебного пристава-исполнителя при наличии к тому оснований.

V. Мероприятие по наблюдению (в том числе за возможностью 

взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника 
в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности по доходам

ЮО на постоянной основе осуществляет наблюдение (в том числе                за возможностью взыскания дебиторской задолженности по доходам в случае изменения имущественного положения должника) за платежеспособностью должника в целях обеспечения исполнения дебиторской задолженности                  по доходам.
Начальник управления                                                                Р.Г. Абдувалиева
