AapmMuHucTpanus ropoaa Openbypra
PACIMTOPAXEHWUWE

21.03.2025 Ne 20-p

O BHeCeHWU W3MeHeHHH B pacIiopsbkeHre AIMUHHCTPALUY TOpoja
Openbypra ot 21.06.2023 Ne 47-p

B cooTtBeTcTBUU € MyHKTOM 4 yacTtu 1 ctatby 33 YCTaBa MyHULUIIAJBHOTO
obpasoBanuss «ropos, OpeHOypr», mnpuHATOro pemreHreM OpeHOYpPrcKoro
ropogckoro CoBera or 28.04.2015 Ne 1015, pemennem OpeHOyprckoro
ropoackoro CoBera or 11.10.2019 Ne 757 «O6 yTBep>KIeHUU CTPYKTYpPhbI
ApmunaucTpaiuu roposa OpeHOypray:

1.BHect B pacriopspkeHWe ~AAMHHUCTpariuu roposa  OpeHOypra
oT 21.06.2023 Ne 47-p «O06 yTBep)kAeHHU VHCTPYKIMU IO [eIOTIPOM3BOACTBY
B AgMuHucTpaiuyd ropoga OpeHOypra ¥ O TPU3HAHWUW YTPaTUBIINMU CHITY
OT/leNTbHBIX pacrhopsbkeHud AaMuHUCTpauu ropoja OpeHOypra» (B pejakiivu
oT 14.12.2023 Ne 95-p, ot 25.12.2024 Ne 84-p) criegyroniye U3MeHeHH s :

1.1. B nipr/ioyKeHHUH K pacriopsyKeHURo:

B ab3arjax msToMm, ABeHaAllaToM mozmnyHkTa 3.1.1 myHkTa 3.1 pasgena 3,
ab3a1je BoceMHaAlaToM moAnyHKTa 3.3.1 myHkra 3.3 pa3zesna 3, ab3arie JBajaTh
nmepBoM TMoAmyHkTa 3.3.2 myHKTa 3.3 pa3gena 3, abs3alje IeCTHAJI[aTOM
noanyHkra 3.3.3 mnyHkra 3.3 pa3jena 3, ab3aijax I1€epBOM, YeTBEPTOM
nognyHkta 3.3.11 nydkra 3.3 pasgena 3, ab3ame TpUALIATL BOCHMOM
noAnyHkTa 3.3.12 myHkTa 3.3 pa3gena 3, ab3are mepBoM mnoAmnyHKTa 4.2.1
nyHKkTta 4.2 pasgena 4, ab3aijax uveTBepTOM, MATHAALIATOM TOAMYHKTa 4.2.2
nyHkTa 4.2 pa3zena 4, ab3aije epBoM moAmnyHKTa 4.2.3 myHKTa 4.2 pa3zena 4,
ab3arjax TmepBoM, JecaToM ToAnyHKTta 4.2.4 nyHkra 4.2 pa3gena 4,
ab3aije ceapbMoM mMoAmnyHKTa 4.2.7 mnyHKta 4.2 pasfena 4, ab3aiax MOsaToM,
TPUHA/LIaTOM Mo/nyHKTa 4.3.2 nmyHkTa 4.3 pa3fiena 4, ab3aijax repBoM, BTOPOM
noanyHkra 4.3.4 mnyHkra 4.3 pasgena 4, ab3aile ABaALlATb  TPETheM
noanyHkTa 4.3.5 nmyHkTa 4.3 pa3zena 4, nyHKTe 5.6 pasfena 5, ab3aije mepBom
noanyHKTa 5.1.9, mogmynkTe 5.1.13 myHkTa 5.1 pa3zena 5, ab3alie oguHHAAIATOM
nmoAnyHkTa 5.2.1 myHKTa 5.2 pa3gena 5, ab3aije TpeTbeM TOANyHKTa 5.2.4
myHKTa 5.2 pa3fena 5, ab3aije I1eCcToM TOAMYHKTa 5.2.5 TyHKTa 5.2 paszena 5,
ab3arie uetBepTOM IyHKTa 6.3 pasgena 6, myHkrax 7.1, 7.4 pa3gena 7, ab3ariie
nepBoM myHKTa 8.1, ab3aile mepBom myHKTa 8.2, myHKTe 8.3 pa3szena 8 cioBa



«yTipaB/ieHWe TI0 O0O0IleCTBeHHbIM CBSA35SIM M OpraHU3aluu  JIesiTeTlbHOCTU
aIMUHUCTpalu ropoja OpeHOypra» B COOTBETCTBYIOIIMX TMafie)kax 3aMeHUTh
CJIOBaMHU  «yTIpaBjieHWe T[10 OpraHW3al[MOHHON paboTe, [JOKyMeHTaLMOHHOMY
obecrieueHnto M paboTe c obOpareHUsIMHA TpaXKJaH aJMHUHUCTpAI[MHd Topoja
OpeHOypra» B COOTBETCTBYIOIIMX MajieXax;

B ab3alle TATHAAIATOM TMOANMYHKTa 4.2.2 TyHKTa 4.2 paszgena 4 cioBa
«Cy»0y 6e30rMacHOCTA af/MUHHUCTpAIu roposa OpeHOypra» 3aMeHUTH CII0BaMU
«yTpaBjieHWe 10  OOljecTBeHHOW  0e30MacHOCTM W B3aWMO/IEHCTBHIO
C IPaBOOXPaHUTEJIbHBIMU OpraHaMU»;

B ab3arle mMATHAALATOM MoANyHKTa 4.2.3 myHKTa 4.2 pasfena 4 cjioBa
«yTpaBjieHWe TI0 OOIeCTBEHHbIM CBS3SIM W OpraHU3alid  JIesiTeIbHOCTH
aAMuHUCTpalu  roposa OpeHOypra» 3aMeHWTh CJIOBaMH  «yTIpaBJieHHE
M0 BHYTPEHHeW TIOJUTHKE U BHEIIHUM CBSA35SM aJMMWHUCTpall[dd Topoja
OpeHbypra».

1.2. B nyskrax 8, 17 mnpunokeHus Ne 5, ab3aile BTOpoM IyHKTa 1
npunoxkeHusi Ne 7, aG3aile gecaToM TpUiIoKeHUss Ne 9, MyHKTe 6 TIPUIOXKEHHS
Ne 14 x WHCTPpyKUMM TI0 [eJIONPOU3BOACTBY B AJMUHUCTpPaLUM Topoja
OpeHOypra cnoBa «yripaBjieHHe TIO OOIIeCTBeHHBbIM CBSI3IM W OpraHU3aluU
JesITe/IbHOCTU  afIMAHUCTpaud  ropojia OpeHOypra» B COOTBETCTBYIOIIUX
majiekax 3aMeHUTh CJIOBaMH «YyIIpaB/ieHHWe TI0 OpraHM3alMOHHOW paboTe,
JOKYMEHTAI[MOHHOMY obecrieueHnto u paboTe ¢ oOpall[eHUsIMH TpaK[aH
aJIMUHKCTpaLyy ropoja OpeHOypra» B COOTBETCTBYIOIIUX TaZieXKax.

1.3. TIlpunoxenve Ne 6 K VHCTpYKUMM TI0 [1eJIONIPOU3BO/CTBY
B ApMuHUCTpalyy ropojga OpeHOypra W3/I0)KUTh B HOBOW pelaKI[UM COTJIaCHO
TIPUJIOXKEHUIO K HACTOSILEMY PacCIiOpsyKeHUHO.

2. Hacrosiillee pacriopsbkeHve TIOZJIEXXUT pa3MelleHHI0 Ha OUlMaIbHOM
WurepHeT-niopTane ropozsa OpeHOypra.

3. IlopyuuTh oOpraHu3anyi0 UCIOJHEeHUs HaCTOSILLero pacropsyKeHUs
3amectutento  ['maBel  ropoga OpeHOypra —  PYKOBOJAWTENIO — araparta
aZiMUHKCTpaLyy ropoga OpeHOypra.

[TepBbIli 3aMeCTUTETb
['naBel roposia OpeHbypra B.I1. O6beakoB



[Ipunoxxenue

K pacropsyKeHUR0

A mMuHMcTpaluy ropoga OpeHOypra
ot 21.03.2025 Ne 20-p

CripaBKka 0 JoKyMmeHTooOopoTe*
B

(HarMeHOBaHUe 0Tpac/eBoro ((pyHKLMOHANIBHOT0) U TePPUTOPHAILHOTO OpraHa (sanee —
opraH) AgmMuHUCTpaLuu roposa OpeHOypra, a/MUHHCTPALIMU CeTbCKOT0 HaCeIEHHOTO MyHKTa,
BXO/IsAIIlero B coctaB roposia OpeHOypra (s1anee — af/MUHUCTPALMSI CETLCKOTO HaCeIeHHOTO

MyHKTA)
3a repuoj C r'. 10 r.
Ne By jokymeHTtaiuu KonuuecTtBO JOKYyMEHTOB
(en.)
10p. ¢dus.| Bcero

JIIld JIWIld

1. | KosMuecTBO MOCTYNUBLIUX JOKYMEHTOB,
3aperuCcTpUpOBaHHbIX HEIIOCPeCTBEHHO B OpraHe
ApmvuHucTpanyu roposa OpeHOypra, a/MUHUACTPALN
CesIbCKOI0 Hace/IeHHOr'0 IYHKTa, B TOM YuCIIe:

2. | KonnyecTBO OTIIpaB/ieHHbIX JJOKYMEHTOB OT UIMEHHU OpraHa
ApmvunaucTparyy ropoga OpeHOypra, aMUHUCTPALAN
CeJIbCKOr0 Hace/IeHHOT 0 MyHKTa

w

KonuuectBo BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB

4. | KomuecTBo CyZeOHbIX JOKYMEHTOB, IIOCTYNHBIINX B AIMUHHCTPALIAIO
ropogia OpeHbypra (cBeZieHus! IIPeJ0CTaB/ISIOTCS TOJIBKO yTIpaB/ieHrneM
110 TIPABOBBIM BOIIPOCaM aJMUHHUCTpALuK ropoga OpeHbOypra)

5. | KonuuecTBo cyzieO6HBIX JOKyMEHTOB, ITOCTYITUBILINX HEMTOCPE/CTBEHHO
B oprad AfiMuHMCTparuy ropoga OpeHOypra, aAMUHUCTPALMIO CeTbCKOT0
HaCeJIeHHOT' O IYHKTa

6. | KonmuuecTtBo pacriopspkenwii I'maBel roposia OpeHOypra u ero 3aMecTuTesiei,
ApmvunucTparuy ropogia OpeHOypra (CBeieHHs TIPeI0CTaBIISIOTCS TOTBKO
yTrpaB/IeHUEM T10 OPraHWU3al[MOHHOM paboTe, JOKYMEHTAlMOHHOMY
obecrieueHuio ¥ paboTe ¢ oOpalleHHUsIMU TPaXkjaH aJIMUHHCTPALIUK TOpo/a
OpeHbOypra)

7. | KommuecTBO pacropsbkeHui A JMUHUACTpALuK ropoga OpeHOypra

10 KaJpOBbIM BOIpOCaM (CBe/leHUsI MPeJOCTaB/ISIFOTCS TOBKO YIpaB/ieHUeM
MYHULUTATBHON C/Ty>KObI ¥ KaJJPOBOM TIOJIMTUKY aJIMUHUCTPALIUY TOpo/ia
OpenHbypra)

8. | KonuuecTBo pacriopsbkeHunii AfMUHKCTpaLyu ropoza OpeHOypra

T10 IMYHOMY COCTaBY (CBe/leHHsI IIPeIOCTaB/ISIOTCS TOJIBKO yIpaBieHUueM
MYHHULIMIAIBHOM CTy>KObI Y Ka/IpOBOM TIOIMTUKU a/IMUHHCTPALIU rOpPoja
Openbypra)




4

KosmmuecTBo pacropspkeHudi A MUHUCTpaLuK ropoga OpeHOypra

10 Ha3HAUEHUIO ¥ OCBOOOXK/IEHUIO PYKOBOIUTEIeH MYHHIIUITATbHBIX
TIPeATIPUATHN (CBeAE€HUS MTPeA0CTaBISIIOTCS TOJTBKO YIIpaB/IeHueM
MYHUIUTIATBHON C/Ty>KOBI ¥ KaJJpOBOM TIOJIMTUKY a/IMUHUCTPALIUN TOPO/ia
Open6ypra)

10.

KonmmuectBo nocranoByieHnti I'naBel ropoga OpeHOypra U A MUHUCTpaLn
ropojia OpeHOypra (CBeZieHusI TIPeJOCTAB/ISIFOTCS TOJILKO YIIPaB/IeHHUEM

TI0 OpraHU3aI[MOHHON paboTe, JOKYMEeHTal[MOHHOMY o0ecrieueHuto U paborte
C obpallleHUsIMM FPaKJaH a[IMUHUCTpAIMK roposia OpeHOypra)

11

KonmuecTBo roctaHoB/ieHUH AAMUHUCTparuu roposia OpeHOypra

TI0 BOTIPOCaM MOOW/TU3alIMOHHOM MOATOTOBKY (CBeZleHHs TIPe0CTaB/ISFOTCS
TOJIBKO yTIpaBJeHHeM MOOUTM3ALIMOHHON U PeXKMMHO-CEKPETHOU PabOTHI
aZiIMUHUCTpaLuu roposia OpeHbypra)

12.

KonruecTBo pacriopsbkenuii AiMuHUCTpaLyy ropoga OpeHOypra

T0 BOTIpOCaM, OTHEeCEeHHbIM K IrOCy/IapCTBEHHOM TaiiHe (CBeJeHUsI
TIPeJIOCTABJIAIOTCS TOTBKO YIIPaB/IeHHEM MOOW/IN3aI[MOHHON U PEXKUMHO-
CEeKpeTHOH paboThbl aIMUHUCTpALK Topoza OpeHOypra)

13.

KonryecTBo MpaBoOBbIX aKTOB PYKOBOJUTE e 0Tpac/ieBbIX
(pyHKLMOHAMBHBIX), TEPPUTOPUATIBHBIX OPraHOB AZMUHUCTPALIUU ropojia
OpeHbypra, 171aB CeJIbCKMX Hace/leHHbIX MYHKTOB, B TOM UHUCJIE:

13.1.

PacrniopsikeHust

13.2.

IIpukassl

14.

KonmuecTBO NpOTOK0JI0B COBelLaHUM (3acefjaHuii), 3aperuCTpUPOBaHHBIX
Herocpe/ICTBEHHO B OTpac/ieBoM ((pyHKI[MOHA/IbHOM), TEPPUTOPUAIEHOM
opraHe A MuHUCTpaluu ropoja OpeHOypra, a[IMUHUCTPALIUN CETbCKOTO
HaceJIeHHOTO MyHKTa

15.

KonruecTBo /J0BepeHHOCTE, 3aperUCTPUPOBAaHHbBIX B YIIPaBI€HUH

110 OOII[eCTBEHHBIM CBSI35IM 1 OpPraHU3al[|y JesATeTbHOCTH a[MUHUCTPALIUH
ropoia OpeHOypra (cBeZieHusI TIPeJJOCTAB/ISIOTCS TOJIBKO yTIPaB/eHHeM

10 OpraHu3al[OHHON paboTe, JOKyMeHTal[MOHHOMY obecrieueHuto U paboTte
C oOpalleHUsIMU TPaXk/]aH aJIMUHUCTpaIuK ropozia OpeHOypra)

16.

KonuuecTBo J0BepeHHOCTe, 3aperuCTpPUPOBaHHbIX HEITOCPeCTBEHHO
B oTpacsieBoM ((yHKI[MOHATLHOM), TEDPUTOPUATLHOM OpraHe
ApmvunucTpanyu roposa OpeHOypra, a/MUHHACTPALMK CeTbCKOTO
HaceJIeHHOTO MYHKTa

17.

KonmuecTBO 0rOBOpOB (COTJIAllIeH i), 3aperiCTPUPOBAaHHBIX B YIIPaB/IeHUH
TI0 OpraHU3aLIOHHON paboTe, JOKyMeHTallMOHHOMY obecrieueHuI0 U paboTe
c obparljeHUsIMU IpakfiaH aIMUHUCTpalmy ropoga OpeHOypra (cBeeHus
Ipe/[0CTaBIISIIOTCS TOJIBKO YIIpaB/ieHHeM 0 OpraHU3al{oHHOH paborTe,
JOKyMEHTaIl[MOHHOMY o0ecrieueHHr0 ¥ paboTte ¢ oOpaleHUsIMU TpakjaH
aJIMUHKCTpaLyu roposa OpeHOypra)

18.

KonuuecTBo 10roBOpOB (COTJIallieHu i), 3aperucTpUpPOBaHHBIX
Herocpe/ICTBEHHO B OTPac/ieBoM ((PyHKI[MOHA/ILHOM), TEPPUTOPUAIEHOM
opraHe A MuHUCTpaLK ropoga OpeHOypra, a/[IMUHUCTPALIUHN CETbCKOTO
HaceJeHHOT 0 MYHKTa

19.

KosmmuecTBo 3asBOK Ha IpejoCTaB/eHie MyHULIUIIA/IbHBIX YCIYT,
3aperucTpUpOBaHHBIX HEITOCPe/ICTBEHHO B OTPACc/IeBOM ((PyHKLIMOHA/IEHOM),
TepPUTOPUAIILHOM OpraHe A MUHUCTpaLuu roposa Openbypra

20.

KonuuecTBo 3aperucTprupoBaHHbIX aKTOB IPa)k/JaHCKOTO COCTOSTHUS
(cBeaeHus IpeiOCTaB/ISAIOTCS TOJIBKO yIIPABJeHUEM 3aliCy aKTOB
I'Pa’K/JaAHCKOT'O COCTOSIHUS a[MUHUCTpAL[MK ropoga OpeHOypra), B TOM




yucse:
20.1. | AKTbI rpakIaHCKOT'0 COCTOSIHUS O POXKJAEHUU

20.2. | AKTbI rpakKIaHCKOT'0 COCTOSIHUSI O CMEPTHU

20.3. | AKTBI TPa)KZAAHCKOTO COCTOSTHHSI O 3aK/IF0UeHUH Opaka

20.4. | AKTBI TPA’KIAHCKOTO COCTOSTHHSI O paCTOpKeHUH Opaka

20.5. | AKTbI TPa’KAAHCKOT0 COCTOsIHUS 00 yCTaHOB/IEHHWH OTL[OBCTBA
20.6. | AKTBI TPaXK/JAHCKOTO COCTOSTHHSL 00 YCHIHOBIEHUU

20.7. | AKTbI rpa)kKIaHCKOT'0 COCTOSIHUS O TIepeMeHe UMEeHU

NTOI'o

PykoBouTe/lb OopraHa A MUHHCTpaliy ropozia OpeHOypra,
IJlaBa CeJIbCKOr0 HaCe/JeHHOr 0 MyHKTa

. O. ®amunuda

*) 3anoHAOTCA pa3zesibl ClpaBKU, KOTOPbIe OTPaKaroT [lesATe/TbHOCTh OpraHa.







	Администрация города Оренбурга
	РАСПОРЯЖЕНИЕ
	О внесении изменений в распоряжение Администрации города Оренбурга от 21.06.2023 № 47-р
	1. Внести в распоряжение Администрации города Оренбурга от 21.06.2023 № 47-р «Об утверждении Инструкции по делопроизводству в Администрации города Оренбурга и о признании утратившими силу отдельных распоряжений Администрации города Оренбурга» (в редакции от 14.12.2023 № 95-р, от 25.12.2024 № 84-р) следующие изменения:
	1.1. В приложении к распоряжению:
	в абзацах пятом, двенадцатом подпункта 3.1.1 пункта 3.1 раздела 3, абзаце восемнадцатом подпункта 3.3.1 пункта 3.3 раздела 3, абзаце двадцать первом подпункта 3.3.2 пункта 3.3 раздела 3, абзаце шестнадцатом подпункта 3.3.3 пункта 3.3 раздела 3, абзацах первом, четвертом подпункта 3.3.11 пункта 3.3 раздела 3, абзаце тридцать восьмом подпункта 3.3.12 пункта 3.3 раздела 3, абзаце первом подпункта 4.2.1 пункта 4.2 раздела 4, абзацах четвертом, пятнадцатом подпункта 4.2.2 пункта 4.2 раздела 4, абзаце первом подпункта 4.2.3 пункта 4.2 раздела 4, абзацах первом, десятом подпункта 4.2.4 пункта 4.2 раздела 4, абзаце седьмом подпункта 4.2.7 пункта 4.2 раздела 4, абзацах пятом, тринадцатом подпункта 4.3.2 пункта 4.3 раздела 4, абзацах первом, втором подпункта 4.3.4 пункта 4.3 раздела 4, абзаце двадцать третьем подпункта 4.3.5 пункта 4.3 раздела 4, пункте 5.6 раздела 5, абзаце первом подпункта 5.1.9, подпункте 5.1.13 пункта 5.1 раздела 5, абзаце одиннадцатом подпункта 5.2.1 пункта 5.2 раздела 5, абзаце третьем подпункта 5.2.4 пункта 5.2 раздела 5, абзаце шестом подпункта 5.2.5 пункта 5.2 раздела 5, абзаце четвертом пункта 6.3 раздела 6, пунктах 7.1, 7.4 раздела 7, абзаце первом пункта 8.1, абзаце первом пункта 8.2, пункте 8.3 раздела 8 слова «управление по общественным связям и организации деятельности администрации города Оренбурга» в соответствующих падежах заменить словами «управление по организационной работе, документационному обеспечению и работе с обращениями граждан администрации города Оренбурга» в соответствующих падежах;
	в абзаце пятнадцатом подпункта 4.2.2 пункта 4.2 раздела 4 слова «службу безопасности администрации города Оренбурга» заменить словами «управление по общественной безопасности и взаимодействию с правоохранительными органами»;
	в абзаце пятнадцатом подпункта 4.2.3 пункта 4.2 раздела 4 слова «управление по общественным связям и организации деятельности администрации города Оренбурга» заменить словами «управление по внутренней политике и внешним связям администрации города Оренбурга».
	1.2. В пунктах 8, 17 приложения № 5, абзаце втором пункта 1 приложения № 7, абзаце десятом приложения № 9, пункте 6 приложения № 14 к Инструкции по делопроизводству в Администрации города Оренбурга слова «управление по общественным связям и организации деятельности администрации города Оренбурга» в соответствующих падежах заменить словами «управление по организационной работе, документационному обеспечению и работе с обращениями граждан администрации города Оренбурга» в соответствующих падежах.
	1.3. Приложение № 6 к Инструкции по делопроизводству в Администрации города Оренбурга изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему распоряжению.
	2. Настоящее распоряжение подлежит размещению на официальном Интернет-портале города Оренбурга.
	3. Поручить организацию исполнения настоящего распоряжения заместителю Главы города Оренбурга – руководителю аппарата администрации города Оренбурга.
	Первый заместитель
	Главы города Оренбурга В.П. Объедков
	Справка о документообороте*

