 (пример)
	УТВЕРЖДАЮ



	(руководитель организации)

	

	(роспись, инициал имени, фамилия)

	“___” _________ 20__ г.


АКТ

ПЕРЕДАЧИ ДОКУМЕНТОВ ПО ВОИНСКОМУ УЧЕТУ, 

В Т.Ч. БРОНИРОВАНИЯ ГРАЖДАН, ПРЕБЫВАЮЩИХ В ЗАПАСЕ
Мы, нижеподписавшиеся, составили настоящий акт в том, что __(должность, фамилия, имя, отчество)____________ передал, а ___(должность, фамилия, имя, отчество)_________ принял следующие документы по ведению воинского учета:

1. Военные билеты в количестве ___ шт. (Ф.И.О.).

2. Расписки о приеме документов воинского учета, в количестве ___ шт.
3. Карточки гражданин, подлежащих воинскому учету в (наименование организации)  в количестве ___ шт., зарегистрированных на территории Южного округа города Оренбурга.

4. Карточки гражданин, подлежащих воинскому учету в (наименование организации)  в количестве ___ шт., зарегистрированных на территории Северного округа города Оренбурга.

5. Карточки гражданин, подлежащих воинскому учету в (наименование организации) в количестве ___ шт., зарегистрированных на территории Оренбургского района.

6. Журнал проверок осуществления воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации.
7. Папка «Документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе». 
8. Папка «Переписка организации с военными комиссариатами по вопросам воинского учета и бронирования».

9. Папка «Учет выдачи листков сообщений».

10. Папка «Обязанности граждан по воинскому учету и ответственность граждан за неисполнение обязанностей по воинскому учету». 
11.  Папка «Руководящие и методические документы по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе».

Сдал: _______________________________________   _______________________



(подпись)




(инициал имени, фамилия)

Принял: ____________________________________   _______________________



(подпись)




(инициал имени, фамилия)

«__» ________________ 20__ г.

Для сведения, примерное содержание, что должно хранится в папках:

Папка «Документы по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе». 
1.) Приказ «Об организации воинского учета граждан, в т. ч. бронирования граждан, пребывающих в запасе». 
2.) Функциональные обязанности ответственного за ведение воинского учета. 
3.) План работы по осуществлению воинского учета и бронирования  граждан, пребывающих в запасе.
4.) Акт передачи документов по воинскому учету, в т.ч. бронирования граждан пребывающих в запасе.

5.) План замены руководителей, специалистов и высококвалифицированных рабочих, призываемых в периоды мобилизации, военного положения и в военное время.

6.) План оповещения в рабочее время граждан, пребывающих в запасе, имеющих мобилизационные предписания.

7.)  Приказ «О бронировании работников организации».

8.) Список граждан, работающих в организации.

9.) Список граждан, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, работающих в организации.

10.) Список граждан, подлежащих призыву на военную 
11.) Список женщин до 45 лет с учетом специальностей по диплому

12.) Отчеты о численности работающих и забронированных граждан, пребывающих в запасе.
Папка «Переписка организации с военными комиссариатами по вопросам воинского учета и бронирования». 
1.) Сведения о гражданине, подлежащем воинскому учету, при принятии или увольнении с работы. 
2.) Сведения об изменении учетных данных
3.) Список граждан, пребывающих в запасе, для сверки учетных данных с военными комиссариатами
Папка «Учет выдачи листков сообщений». 

1.) Журнал учета листков сообщения.

2.) Бланки листков сообщения об изменениях сведений о гражданах, состоящих на воинском учете.

3.) Корешки листков сообщения.
Папка «Обязанности граждан по воинскому учету и ответственность граждан за неисполнение обязанностей по воинскому учету». 
1.) Обязанности граждан по воинскому учету и мобилизации. 
2.) Выписка из Кодекса РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ. 
3.) Ведомость по разъяснению  гражданам обязанностей  по воинскому учету).

 Папка «Руководящие и методические документы по вопросам воинского учета и бронирования граждан, пребывающих в запасе».  
1.)  Конституция Российской Федерации (выдержка). Федеральный закон от 31 мая 1996 г. № 61-ФЗ «Об обороне».

2.) 

 HYPERLINK "https://orenburg.ru/upload/uf/427/arepexme5ulnoi5l7apkook8krgeiczp/1.3.-FZ-ot-28-03-1998-N-53_FZ.docx" 
Федеральный закон от 28 марта 1998 г. № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе».

3.) Федеральный закон от 26 февраля 1997 г. № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации».

4.) Постановление Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2006 г. № 719 «Об утверждении положения о воинском учете».

5.) Постановление Правительства РФ от 11 ноября 2006 г. № 663 «Об утверждении Положения о призыве на военную службу граждан Российской Федерации» (выдержка).
6.) Постановление Правительства Российской Федерации от 05 июня 2024 г. № 766 «Об утверждении Правил бронирования на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях».

7.) Положение о военно-транспортной обязанности, утвержденные Указом Президента РФ от 02.10.1998 г. № 1175 (в редакции Указа Президента РФ  от 22.10.2015 г. № 527) (выдержка).
8.) Указ Президента РФ от 16.08.2004 г. № 1082 «Вопросы Министерства Обороны Российской Федерации» (выдержка).
9.) Методические рекомендации Генерального Штаба Вооруженных Сил Российской Федерации по ведению воинского учета в организациях – 2017 г.
10.) Инструкция по подготовке и проведению мероприятий, связанных с призывом на военную службу граждан Российской Федерации, не пребывающих в запасе (приложение № 1 к Приказу Министра обороны РФ от 2 октября 2007 г. № 400 "О мерах по реализации постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. № 663").

11.) Приказ Министра обороны Российской Федерации от 22 ноября 2021 № 700 «Об утверждении Инструкции об организации работы по обеспечению функционирования системы воинского учета».
12.) Методические рекомендации по бронированию на период мобилизации и на военное время граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях, утвержденные решением Межведомственной комиссии по вопросам бронирования граждан Российской Федерации, пребывающих в запасе Вооруженных Сил Российской Федерации, федеральных органов исполнительной власти, имеющих запас, и работающих в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях от 07.08.2024 № 2пр-МВК

